
深圳国际仲裁院 FDI Moot Shenzhen 2024
办赛服务采购需求

一、采购需求

为深圳国际仲裁院举办 FDI Moot Shenzhen赛事提供支持服

务，具体需求清单见附件。

二、拟采购内容说明

FDI Moot Shenzhen 系由我院主办的国际投资仲裁模拟赛事，

至今已连续举办四届（2020-2023 年），该赛事已成为中国面向

未来培养国际投资仲裁人才的重要平台，今年将于 2024 年 8 月

举办 FDI Moot Shenzhen 2024。

为保障以上活动顺利开展，展现国际化形象，深圳国际仲裁

院将相关办赛服务事项委托给专业公司承接，包括但不限于服务

赛队、裁判、管理志愿者、跟进支持律所、负责媒体宣传、

提供更多办赛指导和服务等，详见附件。

三、供应商资格条件

供应商应符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条的

规定；

1.具有独立承担民事责任的能力；

2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

3.具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；

4.有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；

5.参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有违法记录；



6.法律、行政法规规定的其他条件。

四、提交资料：

1.有效的营业执照复印件；

2.需求报价清单（请见附件）；

所有材料均需盖上公章，上传 PDF 版。

五、公告期限

2024 年 6 月 21 日—2024 年 6 月 25 日。

六、联系人

如有具体细节问题，请联系彭女士 0755-83509864。



附件

服务事项表

赛前项目描述 备注

赛队管理

1. 按照主办方要求审查参赛选手资格、管理参赛选手微信群
2. 为各参赛队伍进行赛前技术测试
3. 管理各参赛队伍提交的 Skeleton Brief 文书（搜集、分类）
4. 与参赛队带队老师及队员进行前期沟通并回复相应问题
5. 发送相关会议须知（赛队报名、规则发布、线上规则发布、赛务须知、Skeleton Brief 提交须知、技术测试、赛

程发布等相关通知的撰写、发送及信息汇总；会议系统测试）
6. 创建线上比赛房间（创建、核验、发送）

裁判管理

1. 根据裁判报名信息进行排赛（包括角色筛查（首席、边席）、利冲排查、排赛修改，以确保排赛准确、公平、
公正）

2. 后补仲裁员推荐
3. 为裁判进行赛前技术测试
4. 协助撰写裁判通知：如会议系统测试、介绍赛事重点事项、寄语收集等；
5. 向仲裁员发送队伍提交的 Skeleton Brief 文书

志愿者管理

一、协助招募比赛执行志愿者（简历收集、面试等）

二、培训志愿者
1. 比赛介绍、流程介绍、比赛线上系统介绍
2. 协助撰写线上执行流程（测试+正式比赛）（中英文双语）

三、比赛测试及执行会议间创建（测试+正式比赛）
1. 创建仲裁员测试间
2. 创建正式比赛房间



3. 将会议间信息人工导入赛事安排表

四、赛前测试统筹
1. 参赛队测试时间（全部赛队 1-2 轮）
2. 仲裁员测试时间
3. 压力测试（按照比赛规则，安排所有比赛队伍按模拟场次进行测试）

五、比赛指导
1. 赛前准备事项
2. 赛间注意事项及标准术语
3. 赛间临时措施应急预案
4. 赛后注意事项（赛分收集及核对、视频、赛间图片收集及分数需要上传到全球赛官网）

支持律所
管理

一、支持律所确认后，根据不同支持律所的权益，收集相关信息，如：
1. 支持律所宣传品（律所介绍、logo、宣传单页等）
2. 推荐裁判简历收集及名单确认
3. 推荐庭审秘书简历收集及名单确认
4. 推文收集（人物专访、专业文章和实习生招募）
5. 培训会事宜跟进（主题、大纲、演讲者介绍等）
6. 赛前寄语收集

二、主办方安排的其他支持律所跟进服务工作

媒体宣传

负责官方微信公众号推文设计、网站内容排版等
包括美编，即内容排版，包括根据内容设计不同推文模板（具体需结合实际需求）

以及部分系列推文的撰写，例如大咖访谈、活动新闻稿等
按实际发送推文数量结算

美工设计 微信头图设计、活动KV设计、PPT 模版设计



线下比赛期间

项目描述 数量 时间 备注

摄影 2人 2天
每名摄影师支持 2-4 个房间的比赛拍摄。

比赛时间有限，每场拍摄需找机会抓取老师及比赛队员精彩瞬间
该费用包含图片精修、实时下载

摄像 2人 2天
每名摄像师支持 2-4 个房间的比赛拍摄

比赛时间有限，每场拍摄需找机会抓取老师及比赛队员精彩瞬间

线下直播 1天

1. 调音台：Yamaha/雅马哈 MG12XU 12 路带效果调音台
2. 录机：瑞鸽监视器铠甲一号 21.5 英寸监视器
3. 切换台：BMD ATEM TelevisionStudio Pro4K 切换台高清 8路导播台
4. 网络聚合：LU600
5. 导播台
6. 摄像师：3机位，1组全景、3组特写机位

照片直播 4组 2天
每天双摄影机位直播，一天 2组

该费用包含平台使用费，网络聚合，直播间导图美化等服务

技术支持 2人 线上赛期间
在深圳国际仲裁院现场对线上比赛进行技术支持

该费用包含异地差旅费

志愿者茶歇 40人 4 天 按人均不超过 60的标准提供方案

志愿者午餐 40人 4 天 按人均 100 的标准提供方案

比赛期间的
执行费用

线下赛期间
提供三类货车，该费用包含运输费
安排执行人员、搬运、安装人员



赛事物资

项目描述 数量 备注

纪念品 300 份

帆布袋（16 安帆布袋，印刷热转印）
纪念衫（270g 布料）

金属书签（黄铜 工艺UV）
金属书签模具费（参赛者、裁判、志愿者各一款）

场地物料
桁架+黑底灯布（5.5*2.7M，侧厚 0.4m）1 套

异形手拿KT板（亮光板裱背胶）6份

参赛证明纸质证书 16 份
画面设计（共 1款）

该费用包含制作证书纸质实体 16 份

参赛证明电子证书
画面设计（一式 2款）：所有参赛者、裁判

该费用包含负责替换参赛证明中不同个人的名字

奖杯 4个
冠军 1位、亚军 1位、季军 2位
水晶奖杯，要求定做实木底座

赛后安排

项目描述 数量 备注

剪辑
（赛前）视频制作（FDI MOOT 系列课片头、片尾制作）
视频剪辑：比赛整体回顾（含积分赛、淘汰赛、总决赛）

物料运输、邮寄 38 份 38 支参赛队伍（含港澳队伍）快递寄送服务

说明:1.此表为参考模板，各项目为主要服务项目，报价公司可在此基础上进行细化。

2.上表数量为预估数量，具体以实际发生为准。


